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O que é o Siprec? @

CAPES

O SIPREC foi criado com a finalidade de ser uma ferramenta simples, amigdvel e eficiente, para que os
beneficiarios de auxilios (AUXPE) da CAPES efetuem a prestacdao de contas de seus processos de forma rapida e eficiente,
possibilitando incluir os lancamentos que comprovem os valores gastos no projeto (comprovantes de despesa) e outros

documentos que evidenciem sua execucao. Recomenda-se que os comprovantes de despesa sejam inseridos no sistema a
medida que forem sendo utilizados os recursos do auxilio.

A prestacdo de contas dos processos AUXPE pelo SIPREC é OBRIGATORIA, conforme publicacdo, em maio de
2013, da Portaria n? 059/2013 que regulamenta o SIPREC. Diante disto, as regras implementadas e todo o comportamento
do sistema estao de acordo com as disposicoes desta portaria e seus anexos de | a VI.
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g Corfas Normativos e Instrucoes

& O beneficidrio(a) ao receber recurso devera atentar-se as legislacdes correlatas:
» Portaria n° 59 de 14 de maio de 2013 e seus respectivos anexo | e Il:

= Anexo | — Manual de Utilizacdo de recurso de Auxilio Financeiro a Projeto Educacional e de Pesquisa (AUXPE).
= Anexo Il — Manual de Prestacdao de Contas Online do Sistema SIPREC.

» Editais ou Portarias de Regulamentag¢ao do Projeto vinculado a CAPES.

» Manual do Cartao Pesquisador.

» Portaria N° 132 de 18 de Agosto de 2016 - Regulamenta o valor do auxilio diario.

> Decreto n2 5.992/2006 e Decreto n2 71.733/1973, alterados pelo Decreto n2 6.907/2009 e suas atualizagoes.

> Portaria STN 448 de 13 de Setembro de 2002 - Classificagdo de despesas.
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{

& Anexo | - Manual de utilizacao de recursos AUXPE.

E vedado ao beneficiario:

1)

2)

3)

utilizar o recurso financeiro para fins distintos dos aprovados no projeto, conforme estabelecido nas normas de
bolsas e auxilios individuais da CAPES, convénios e/ou editais.

executar despesas em data anterior ou posterior ao prazo de vigéncia do Termo de Concessdao. Despesas
realizadas fora do prazo de vigéncia do Termo de Concessao serao glosadas na forma da legislacao vigente.

efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias. O pagamento de diarias a si mesmo sé podera ser feito por
ocasido de deslocamento fora da regiao metropolitana ou do municipio sede, para o desempenho de
atividades pertinentes ao projeto.

efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal de
orgao ou entidade publica da Administracao direta ou indireta, por prestacao de servicos, consultoria ou
assisténcia técnica, salvo nas hipoteses previstas em leis especificas ou na Lei de Diretrizes Orcamentarias.

pagar taxas e/ou multas com remarcacdo ou cancelamento de passagens, devendo, tais despesas correrem a
conta de recursos proprios daqueles que deram causa ao fato.
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& Anexo Il - Manual de Prestacao de Contas Online do SIPREC.

1. Todo beneficiario de recursos referentes a auxilios financeiros a projetos educacionais e de pesquisa (AUXPE), nos

termos da legislacao vigente, deve prestar contas da utilizacao dos recursos correspondentes aos referidos
auxilios financeiros.

2. A prestacdao de contas de auxilio financeiro a projeto educacional e de pesquisa (AUXPE) devera ser realizada
através do sistema informatizado “Sistema de Prestacao de Contas da Capes — SIPREC”, em até 60 (sessenta) dias
apos o encerramento da vigéncia ou a conclusao da execug¢ao do objeto.

3. Os documentos necessarios para a prestacao de contas deverao ser carregados (upload) no SIPREC, nos campos
especificos, de acordo com a natureza da despesa realizada ou do documento que trate da execuc¢ao técnica do
projeto e/ou pesquisa.
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& DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:
1) Comprovantes de despesa ( NOTAS FISCAIS, RECIBOS, FATURAS).

2) Comprovantes de pesquisa/cotacdo prévia de precos para contratacdo de servicos, ou justificativa, quando da
impossibilidade de realiza-la (E OBRIGATORIO A INSERCAO DAS COTACOES NO SIPREC, QUANDO AS DESPESAS
FOREM SUPERIOR AO VALOR DE R$17.600,00).

3) Extratos da conta pesquisador ou cartdao pesquisador, compreendendo o prazo de aplicagao dos recursos.

4) Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver.

5) Comprovante de encerramento da conta pesquisador ou do cartao pesquisador.

6) Relatério Final de Cumprimento do Objeto.

7) Declaracdo de realizacao dos objetivos a que se propunha o instrumento.

8) Termo de Entrega/Recebimento de bem adquirido no ambito de AUXPE devidamente preenchido e assinado pela
INSTITUICAO receptora, se for o caso.
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& COMPROVANTES DE DESPESAS - Notas Fiscais, Recibos e Faturas:

1) Devem estar com a data de emissdo dentro da vigéncia do projeto.

2) Todo comprovante de despesa relativo a custeio ou a capital deverd ser emitido em nome do BENEFICIARIO E
DEVERA CONTER, OBRIGATORIAMENTE, O NOME DO PROGRAMA DA CAPES NO AMBITO DO QUAL FOI REALIZADO
O INVESTIMENTO, data de emissao, descriciao detalhada dos materiais, bens ou servicos adquiridos/contratados.

3) Nao serao aceitos documentos rasurados, com borroes, caracteres ilegiveis, com datas anteriores ou posteriores ao
prazo de aplicacao dos recursos (vigéncia do AUXPE) e notas fiscais com prazo de validade vencido.

4) Em caso de despesas em nome de terceiros deverd obrigatoriamente apresentar junto com o comprovante de
despesa o recibo “modelo A” com a finalidade de reembolso.

5) Em casos de pagamentos de inscricdes em eventos, devera apresentar o (comprovante de inscricao, recibo de
pagamento ou fatura, caso o COMPROVANTE esteja em nome de terceiros apresentar o recibo “modelo A” a titulo

de reembolso da despesa e certificado de participacao.

6) Recibo “modelo B” - ser utilizado APENAS para pagamento ao proprio Beneficiario do AUXPE.
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& COMPROVANTES DE DESPESAS - Didrias e Auxilio Diario:

<«

——

CAPES

»Para pagamento de diarias, deverdo ser obedecidos os tetos praticados pela Administracdo Publica Federal,
conforme Decreto n? 5.992/2006 e Decreto n? 71.733/1973, alterados pelo Decreto n? 6.907/2009; Portaria N° 132

de 18 de Agosto de 2016 (auxilio diario), bem como normas da CAPES especificas para este fim.

» As didrias sdo destinadas a gastos com hospedagem, alimentacao e deslocamento.

»As diarias serdo comprovadas mediante apresentacdo dos recibos “modelos A ou B”, certificados de participagao

ou relatorio de viagem.

s CAPES  COORDENAC RO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL IE NVEL SUPERIOR
(8 D) Ry easssniemior-as
CAFES E ot SN Qudi

mrogar: SEN Quadre 03 L 96 Biars £, CEP 06000, Erasitia — DF

CAPES - COORDENACAQ DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR
CNPJ 00.889.834/0001-08

Enderego: SBN Quadra 02 Lote 06 Bloco L, CEP 70040-020, Brasilia - DF
CAPES

MODELO “B"

N AUXPE

RECIBO
Beneficidrio (Titular do Auxilio) CPF

Declaro, junto a Coordenaglo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES, que utilizei parte dos
recursos de custeio para o Projefo de Pesquisa n . mo valor de RS (
). a titulo de : () didrias no periodo de

a () Reembolso

OBSERVACA0 ASSINATURA DO BENEFICIARIO

de de

Assinatura

IMPORTANTE: Este modelo deve ser uiilizado APENAS para pugamenio a0 priprio Beneficiirio do AUXPE
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& COMPROVANTES DE DESPESA — Passagens Aéreas | g

»Caso esteja previsto no projeto o financiamento de passagens aéreas, estas deverdao ser comprovadas com a
apresentacao dos documentos abaixo:

» E-ticket, nota fiscal ou recibo: demostrando os valores, itinerarios, data da viagem e passageiros.

» Bilhetes eletronicos, certificados de participacdo ou relatério de viagem.

»Em caso de reembolso da compra da passagem, sera necessario o envio do recibo modelo A.

» Para casos de cancelamento da passagem é necessario que o comprador da passagem solicite o reembolso

junto a companhia aérea.

00N MBI DN AN

TanAoos o sERvIer

‘‘‘‘‘

Cortificado de

Participacdo

®
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& COMPROVANTES DE DESPESA - Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Para aquisicao de materiais de consumo, equipamentos ou servicos de terceiros fornecidos por pessoa juridica é
necessaria a apresentacao do comprovante de despesa com as seguintes informacoes:

»Nome do beneficidrio/programa da CAPES e N° do AUXPE.

»Dentro da Vigéncia do AUXPE.

» Descricao detalhada dos itens ou servicos adquiridos.

» Para despesas com manutencdo de equipamentos, informar o nimero de patrimonio do equipamento em que
houve a manutencao.

»Caso o valor seja superior a RS 17.600,00 é necessario incluir no sistema a cotacdo de preco em 3
estabelecimentos.
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Anexo VI — Termo de Entrega e Recebimento de bens adquiridos no ambito do AUXPE

» Utilizado em caso de aquisicdo de equipamentos de capital.

» Deverd ser preenchido os campos com os dados do projeto, Outorgante (beneficidrio do auxilio) e Receptor do Bem
(Representante legal da Instituicao indicado no Termo de Auxilio ao qual estd vinculado o projeto).

» Link para acesso: https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-059-2013-anexovi-
termoentregarecebimento-doc

CEP 0020, Brasilia - DF
13

nria n” 59, de 14 de maio de 2013
ANEXO VI

CLAUSULA TERCEIRA - DO RECEBIMENTO

ctendo-se ofa) RECEPTOR (A} a utilizar todos (Representante legal da Instituicho indicado no Termo de Auxilio ao qual estd vinculado o
i


https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-059-2013-anexovi-termoentregarecebimento-doc
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/portaria-059-2013-anexovi-termoentregarecebimento-doc
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LINK DE ACESSO AO SISTEMA: SIPREC.CAPES.GOV.BR

SIPREC - SISTEMA DE PRESTAGCAO DE CONTAS P8R N B 5 SCAPES

Acesse 0 Sistema utilizando uma das opcdes

Sua senha de acesso @ a meama para 10dos 0S8 Noss0s sistemas. io ORCID

-
l Ly
sei ==
*
OOOOOOOOOOOOOO

UNIAD £ RECONSTRUCAO
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s | CAPES

Acesso CAPES X
Entre com o seu CPE ‘ ‘ Digite sua senha ‘ ‘ %) ENTRAR ‘
& Esqueci a minha senha =, Alterar meus dados N&o é reqistrado? Faga-o aqui!

& A senha de acesso e a mesma utilizada para o acesso de outros sistemas da CAPES.



@52’@21%22 Sistema de Prestacao de Contas @

s | CAPES

| Sistema de
@52"3‘;&2 ; PRESTAGAO DE CONTAS

R
e
Inicio | Cadastro ‘ Beneficiario | Ajuda ~

Seja bem-vindo(a)

Sr(a)

@ Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, CEP 70040-020 - Brasilia, DF 5 B & Versdo: 154 44
CNPJ 00889834/0001-08 - Copyright 2010 Capes. Todos os direitos reservados. e g 4 o

CCCCC
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4o Contcs Sistema de Prestacao de Contas
de Contas g
| \
[ | CAPES
- [l .
Prestagio de Contas. Situacoes dos processos:
o . Em Preenchimento pelo Beneficiario: O processo estd
Pesquisar Meus Processos Fl Resumo das Minhas Prestagées de Contas vigente e aberto para a inclusio dos documentos de
i restacdo de contas.
N° do Auxilio: Recebido Prestado contas Aguardando Prestagio P G
N° do Processo: Custelo 150.000,00 0,00 150.000,00 Em analise: Quando a prestaciio de contas € enviada pelo
) Total 150.000,00 0,00 150.000,00 beneficiario (a) para analise técnica e financeira.
Programa:  ggacione v
Valores em real (RS)
Edital: Em diligéncia: a prestacdio de conta apresentou
Periodo de Vigéncia: Fim |bnc:onfs.ls:tferafesclaremmentos a serem providenciado pelo
Inicio eneficiario(a).
Situagéo: .
Selecione v Inadimplente: Quando ndo realizado o envio da prestagio
Pesquisar .’ Limpar Filtros | Exportar Consulta de contas ou o atendimente de diligéncia no prazo
h estabelecido no sistema.
Lista dos Meus Processos Aprovado: foi recomendada & aprovacio técnica e
financeira da prestacdo de contas.
Processos por -
Pagina: o S . -
- Aprovado com ressalva: Aprovagdo técnica e financeira da
N® do Auxilio / Programa / Vigéncia Prazo para Expirar Total Recebido Situagdo Agdes prestacdo de contas, com algumas divergéncias no entanto
N*® do Processo Edital - . . T . n
ndo ocasionou desvio de finalidade do objeto tdo pouco
2023/2023 / oo ram:RdS:P;io . 01/01/2020 & 29 dias para expirar o prazo legal da Prestacdo 10000000 M Preenchimento pelo o dano ao erario.
23038.002023/2023-23 9 Grad p_ 07/07/2023 de contas. T beneficidrio .
raduacdo Concluido: Quando o processo encontra-se recomendado
- u .
161012023/ EDITAL CAF:I\EESPN“IJMQDHI 16/1012022 & 50.000,00 Inadimplente O aprovacao e banado os valores no SIAFL
23038.038618/2022-16 CAPES 12/04/2023 T = -

2 registro(s)

PARA ACESSAR A PRESTAGAO DE CONTAS

Enviado para Cobranga Administrativa: Esgotadas as
tentativas de obter resposta efpu ressarcimento &
encaminhado ao setor de Cobranca Administrativa ac qual
avaliara a pertinéncia de efetuar a inscricio no CADIN ou
abrir um processo de TCE. Nesta situacdo o processo fica

bloqueado para insercdo de documentos.
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Lancamentos do Auxilio N° 2023/2023, Processo N° 23038.002023/2023-23, Programa PROAP, Vigéncia de 01/01/2020 & 07/07/2023

[%'Consultar Processo no SCBA &= Voltar
® Pesquisar Langamentos ) Saldo deste Processo
Tipo de Despesa:  gglapione v Recebido Prestado contas Aguardando Prestacdo
N° do Comprovante: Custeio  100.000,00 0,00 100.000,00
Documento do Favorecido: Total  100.000,00 0,00 100.000,00
Valores em real (RS)
Data da Despesa:
Prazo para prestacio de contas: 05/0%2023
Pesquisar | Limpar Filtros

{}AdiciunarLanc_:amen;u *.|Adicionar Documento | Imprimir Langamentos (& Histarico

2, Complementar Dados '?'I_-SolicilarPrmmgagéo ' Finalizar/Enviar Prestacéo

10% DA PRESTAGAO DE CONTAS FOI REALIZADA.

o Liberar Parcelas

Andlise Andlise Ordem e Data do Tipo de N® do N° do Documento do Dewii;iu ] Valorda
Tecnica * Financeira * Comprovante *  Despesa *  Comprovante * Cheque * Favorecido * Despesa *
Seleciong v Selecione w Selecih

Nenhum registro encontrado

&2 Adicionar Langamento

CAPES

Adicionar os valores e os

seus comprovantes de despesas.

®
O
®

_|Adicionar Documento  adicionar os documentos

Financeiros e Técnicos (extrato e encerramento da
Canta) e ( Relatério de Cumprimento do Objeto e Declaragdo
de realizagio dos objetivos), bem como outros
documentos comprobatorios que atestam a
execucao e o cumprimento do objeto.

Inserir os dados cadastrais
do beneficiario(a) do AUXPE.

2, Complementar Dados

= i - 5 o a
=7 Solicitar Prorrogacdo  Splicitar a prorrogacdo de

prazo para o envio da Prestagdo de contas Inicial
ou para atendimento da diligéncia. So é possivel
solicitar prorrogacdo uma unica vez para cada
situacao.

o envio da
prestacdo de contas, apos o preenchimento
completo.

o Finalizar/Enviar Prestacdo Realizar
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ABA ADICIONAR LANCAMENTOS

Adicionar Langamento

Tipo de Despesa” Custeio ~

Subtipo de Despesa”’ PASSAGEM

Iimportar Arquivo == Carregar dados do XML da NF-& ou NFC-e

Numero de identificagao 9
do Favorecido
MNome do Favorecido®
N® do Comprovante®
Numero do Cheque

Data da Despesa® ' Esta data deve estar dentro do periodo de vigéncia do Auxilio/Projero

Valor da Despesa (RS$) = 0,00

Descrigao”
Vocé tem 1000 caracteres restantes.
Nome Tipo de Documento Acoes
Comprovante de Despesa Incluir
Documentos® st > <+ !
Comprovante de viagem (cartdo de embarque, = Bechuk

bilhetes...)

Aba exclusiva para cadastramento dos comprovantes de despesa ( NF, Recibos e/ou Faturas )



Sistema de

de Comnos Sistema de Prestacao de Contas

| | CAPES

ABA ADICIONAR DOCUMENTOS TECNICOS

4= Voltar
== Adicionar Documento (Em formato PDF) 9
Documentos Financeiros
Status Data/Hora Arquivo Tipo de Documento Agdes

Relatorio Final de Cumprimento do Objeto® (Devidamente assinadg) =i == Incluir

Declaragdo de Cumprimento de Objeto” (Devidamente assinado) —— + Incluir

8, Gerar Relatdrio
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ABA ADICIONAR DOCUMENTOS FINANCEIROS

Documentos Comprobatorios de Execugdo do Processo N° 23038.005636/2013-49

Documentos Comprobatérios

== Adicionar Documento (Em formato PDF) 9
Documentos Técnicos Documentos Financeiros
Status Data/Hora Arquivo Tipo de Documento Agoes
Extrato da conta pesquisador” —— == Incluir
Comprovante de encerramento da conta pequisador — == Incluir

) salvar = Gerar Relatdrio
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ABA ADICIONAR DOCUMENTOS FINANCEIROS

Lancamentos do Auxilio N® 2023/2023, Processo N° 23038.0020232023-23, Programa PROAR, Vigéncia de (1012020 & 070712023

Fr Consultar Processo no SCEA = oltar

% Pesquisar Langamentos ER Saldo deste Processo

Tipo de Despesa: | colepione v Recebido Prestado contas Aguardando Prestagdo
N*® do Comiprovante: Custein 100.000,00 0,10 100,000, 3D
Documento do Favorecido: Devolugdo 0,00 100,000, 00 =100, 00, DD
Data da Despesa: Total 100.000,00 400,000, 00 0,040
Walores em real (R
S Pesquisar *Limpar Filtros

Prazo para responder diligéncia: 07/08/2023

B Complementar Dados  |£5 Solicitar PromogacSn  |w* FinalizarEnviar Diligéncia

100% D PRESTACAD DE CONTAS FOI REALIZADA.

Meus Lancamentos para este Processo

Langamentos por

| Wisualizar Documentos (8 Imprimir Langcamentos |8 Histonico Pagina: 10 W
Analise Analise Ordem * Data do Tipo de N° do M® do Documeanto do Descrigio * Valor da
Tecnica ® Financsaira * Comprovantz * Despesa ® Comprovante * Chegue ® Favorecido ® Despesa ® .
Agoes
Salecion W Selacion: W Sels W
- 1 02082023 Dewvclucio 001 u:-.assa.ﬁz-#--:nm- Devolugio 100.000,00 o

1 registro{s)
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CHECKLIST DE FINALIZACAO/ ENVIO DA PRESTACAO DE CONTAS

™ Voltar
Documentos Técnicos
Arquivo para o tipo de documento "Relatdrio Final de Cumprimento do Objeto” incluide? v
Arquivo para o tipo de documento ‘Declaracio de Cumprimento de Objeto’ incluido? v
Arquivo para o tipo de documento "Extrato da conta pesquisador incluido? L
Arquivo para o tipo de documento "Comprovante de encerramento da conta pesquisador incluido? L
Lancamentos
O3 documentos obrigatdrios para os langamentos foram incluidos? o
Complementar Dados
E-mail informado? v
Telefone Fixo ou Telefone Celular informado? v
Enderego informado? .

Valor Recebido

Foi recebido todo valor previsto no auxilio?
Ou 4
O processo ja chegou a data final do auxilio?
Valor "Aguardando Prestaciao”
O wvalor a ser prestado conta € 0 (zero)? L 4

Declaro que as informagdes prestadas sao verdadeiras, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme art. 299, do Cadigo

O’enal Brasileiro.
‘A documentacao fisica deve ser guardada por um prazo de 20 anos.

CAPES
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PRESTACAO DE CONTAS DILIGENCIADA
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® Pesquisar Meus Processos ER Resumo das Minhas Prestacbes de Contas

N°® do Auxilio: Recebido Prestado contas Aguardando Prestagido

N°® do Processo: Custeio 150.000,00 0,00 150.000,00

Programa: | serecces o Total  150.000,00 0,00 150.000,00

Edital: Selecione o

Valores em real (RS)

Periodo de Vigéncia: Fim
Inicio
Situagao: | selecione v

Pesquisar | ¥ Limpar Filtros g Exportar Consulta

Lista dos Meus Processos

Processos por 5

- ~
Pagina:
N* do Auxilio | Programa / P _ - = =
Vigencia Frazo r Total Recebido A s
N° do P o Edital g para Expira Situagao Goe
202372023 1 PROAR/ 01/01/2020 & 30 dias para expirar o prazo legal da Resposia de
e Programa de Apoio 3 Pds- . 1asp > p- g ) 100.000,00 )
23028.002023/2023-23 Q70712023 diligéncia.
Graduagdo
PAEP/
STt EDITAL CAPES N°D04/2012/ B 50.000,00 Inadimplent |
23038.038818/2022-16 cepzs 12/04/2023 - e

2 registiof) Selecione o processo que esta em diligéncia.

CAPES
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RESPONDER DILIGENCIA

Lancamentos do Awunxilio N® 1245/2021, Processo MN° 23038_123456/2021-12, Programa PROEX, Vigéncia de 090972021 a 09092022

Cr Consuliar Processo no SCBA <= Voltar
% Pesquisar Langamentos EE Saldo deste Processo
Tipo de Despesa: Selecione e Recebido Prestado contas Aguardando Prestacdo
N° do Comprovante: Custeio 100000, 00 100,000 00 0,00
Documentos do Favorecido: Capital S50.000,00 00D S0.00D, 00
Data da Despesa: Total 450.000,00 A00.000,00 50,000, 00
Walores em real (RS}
' Pesquisar _:3 Limpar Filtros
‘ #® Responder Diligéncia S Complementar Dados Solicitar Prommogacao ¥ FinalizarEnviar Inadimpléncia

55% DA PRESTACAD DE CONTAS FOI REALIZADA.
Meuws Lancamentos para este Processo

Langamentos por

T i i i istori L L
L | Wisualizar Documentos %, Imprimir Lancamentos | Historico Pagina: 10
Analise Analise Ordem * Data do Tipo de MN® do N7 do Documento do Descrigio * Walor da
Tecnica ¥ Financeira ¥ Comprovants ¥ Despesa © Comprovante © Cheque ¥ Fawvorecido ¥ Despesa ~ A
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CAPES

RESPONDER DILIGENCIA - DOCUMENTOS

Inicio | Cadastro

Responder Diligéncia N® 1 - Processo N°: 23038.001234/2021-12

“= Voltar
Histdrico de Pareceres & Daigéncias
= Adicionar Documents {Em formato PDF)
Status = Data/Hora Arquivo Tipo de Documento Agdes
T&0W2027 - . . . o= Inciuir
[ ] 11-08 2‘; RelsrorfioFinaide Cump dolbjeto paf Relatdrio Final de Cumprimenito do Objeto” (Devidamente assinadao)
= —-—
' ] >
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Langamentos do Auxilio N® 12452021, Processo N° 23038.123456/2021-12, Programa PROEX, Vigéncia de 09/09/2021 4 09/09/2022

/@ Pesquisar Langamentos

Tipo de Despesa: | gajacione v Recebido Prestado contas Aguardando Prestagéo
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Walores e&m real (RS
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Fl saldo deste Processo
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[ Consultar Processo o SCEA = \aoltar

% Pesquiszar Langamentos FR Saldo deste Processo

Tipo de Despesa: | compions P Recebido Frestado contas Aguardando Prestagao
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CAPES

RESPONDER DILIGENCIA - CheckList

Apresentando Inconsisténcia

Checkl ist da Presiacio de Contes do Processo N* 230031 23456000412

=Vikar

Documenitos Técnicos
Arguivo pars o lips de documesto "Relstbrio Final d¢ Cusprinents do Dbjetn” incluido?
Arguive para o fipo de documento ‘Declaragdo de Cumprimento de Objeto’ inchsidn?

Arguive para o tipo de documendo Terme de Entrega/Recebimento de Bem” incluida?

Documentos Financeirnos
Arouive para o tipo d¢ documents "Extrabo da conts pesquisadar” incluida?

Arquive para o fipo de documento ‘Comprovante de sncerramento da conta pesquisader’ incluida?

s documentos shrgalinas para os In;amentos forss inchsidos?

|

E-mail mformadc?
Tedelone Fizo ou Telefone Celular inbormade?
Enderego informada?
Valor Recebido
Foi recebido 1ndo wakor previsto mo auxilio?

Ou
O protesso ji chegou 2 data final do s

A diligéncia foi rezpondida?

hia?

D5 docymenios comprabikonigs baenicgs foram govipdes?

s documentos comprobabinios fnasceros horam enviades?

Valor *Aguardando Prestacac’

D valor 3 ger prestado conta @ O [zerg]?

g Fara Finalizagio da prestagio de contas & necessirio que o3 itens da checklist ndo atendidos na validagio sejam informadas.

]
]

Atendimento 100%

Checid ist da Prestacio de Contas do Processo NF 23008 00S8TW2020-00

= altar
Documentos Técicos
Arguirro para o tipo de documendo ‘Relatdrio Final de Cumprimento do Objete’ incluida?
AN DATE O TR ot documentn Declaracio e Cumpremento de Objeto” inclaido?

ARG DArS O lpo b Jocumente Termo 9é EntregaRecebimento de Bea inchada T

Arquid Pars o tipo S documents 'EXirato da conts pesquisader inchuide?
Arquirro para o tipo de documento ‘Comprovante de encermamento da conta pesquisador’ incluida?

Lancamentos

O3 documenios obrigattrios para o3 langamentos Soram incluidoa® L4
Complementar Dados

E-mail infprmado?

Taletore Fiog ou Telelone Cabulis informado?

Endéfeco informado?
Valor Recebido

Foi recebido todo valor prevista no auxilio?

O e
0 processo ji chegou a data final do auxilio?

Resposta de Diligincia
A diligéncia foi respondida®
s documenios comprobatdrics bécnicos foram enviados?
O documsenios comprobatdeics financeinos foram enviadoa? v

Valor “Aguardando Prestacio’
0 valor @ ser presiado conta & O (el T v
Deckaro que 85 informacies presiadas sho verdaoeiras, Sob pena o6 responsabilidade a0ministrativa, civil @ penal, conforme ar. 299, do Codige
Penal Brasileira,
A documentagdo fisica deve ser guardada por um prazo de 20 anos.

o Finslizar ——
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g Corfas Diligéncias

A Diligéncias recorrentes na Analise Técnica:

» Auséncia do Relatdrio Final de Cumprimento do Objeto (assinado e completo):
e Detalhar todas as informacdes sobre o projeto, bem como o atingimento das metas propostas e informacgdes sobre o
seu produto resultante (caso esteja previsto) como publicacdes, formacao de recursos humanos, divulga¢cdes ou outros.

» Auséncia da Declaragdao de Cumprimento do Objeto (n° do processo/n° do auxilio, que deve ser preenchida com o valor
total recebido da Capes, e assinada).

> Lista de nomes final de treinados ou capacitados/beneficiarios:
* Esclarecer vinculo dos beneficiarios com o projeto bem como informar sua contribuicao.

» Relagao dos servigos prestados por pessoas fisicas.

»Preenchimento incorreto do termo de identificagao do servigo prestado (Recibo Modelo A) - Situacdo de pagamento
de servicos diretamente a pessoa fisica.

» Didrias: Auséncia dos certificados de participacdo em eventos ou relatorio de viagem.
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g Corfas Diligéncias

A Diligéncias recorrentes na Analise Técnica:

»Nao envio dos comprovantes de compra de passagens aéreas e cartoes de embarque com:
* Detalhamento de passagens, diarias e/ou hospedagens.
* Nome dos beneficiarios.
* Objetivo da viagem relacionada ao projeto.
e Certificado de participacao em evento ou relatorio de viagem.

»Preenchimento incorreto do termo de concessao de diarias (Recibo Modelo A) — Situacdo de pagamento de didrias
diretamente aos beneficiarios de missoes e eventos.

»Sobreposicao entre diarias e hospedagem:
»Decreto n2 5.992/2006 — Art. 22 § 1° c) - O servidor fard jus somente a metade do valor da didria, quando a Unido
custear, por meio diverso, as despesas de hospedagem.

» Auxilio didrio (Portaria CAPES n2 132/2016) nao é acumulativo com didrias (metade ou completa) do decreto anterior.
»N3o ha previsao de pagamento de meio auxilio didrio e custeio de despesas de hospedagem para o mesmo

beneficiario como previsto no decreto.
»Portaria — Art. 12 § 2° - Aquele que, de outro modo, tiver custeadas despesas de hospedagem, alimentacdo e
deslocamento urbano, relacionadas a mesma viagem nao podera ser beneficiario do auxilio diario.
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s Diligéncias D

de Contas

A Diligéncias recorrentes na Analise Técnica:

» Auséncia de documentos comprobatdrios do uso da logomarca da Capes:

» Conforme disposto no item 6.2, do Anexo |, da Portaria CAPES n° 59/2013. “Material de divulgacdao de eventos,
impressos em geral, publicacdes e a publicidade relativa a eles, quando disserem respeito a trabalhos e atividades
apoiadas ou financiadas pela CAPES, deverao trazer a sua logomarca em lugar visivel, de facil identificacdo e em
escala e tamanho proporcionais a area de leitura.

» Esclarecimentos a respeito dos padrdes a serem observados deve ser objeto de consulta prévia junto a area de
comunicacdo social da CAPES (acs@capes.gov.br)”. Solicitamos o encaminhamento de cépia/foto do material
produzido na prestacao de contas.

» Manuten¢dao em equipamentos de uso pessoal.

»>OBSERVACAO: Qualquer vedagio disposta no edital sera solicitada reembolso, em caso de haver gasto no projeto.
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A Diligéncias recorrentes na Andlise Financeira (conformidade financeira na execu¢ao das despesas:

» Notas ilegiveis/Sem o nome do Projeto.

» Nota Fiscal sem o detalhamento dos itens adquiridos ou do servico prestado.
» Falta da pesquisa de preco, tanto para bens adquiridos como para servicos.
» Preenchimento dos Recibos Modelos A ou B.

» Falta dos documentos comprobatérios: extratos completos (da conta ou do cartdo pesquisador),
comprovante do cancelamento (da conta ou do cartdo pesquisador).

» Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver.
» Compra de passagem aérea, sem comprovante da compra e canhotos de embarques.

» Pagamentos de didrias ou utilizacdo de passagens aéreas/terrestres fora do periodo da atividade.
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CAPES

PROEX E PROAP

* Regulamento vigente do PROEX: Portaria Capes n2 34/2006 e suas alteracdes (portarias Capes n2 102/2015
e N2 227/2017)- https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-
conteudo/01122017 1 Regulamento do PROEX 2017.pdf

* Regulamento vigente do PROAP: Portaria Capes n? 156/2014 - http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-
detalhar?idAtoAdmElastic=438#anchor



https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/01122017_1___Regulamento_do_PROEX_2017.pdf
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/01122017_1___Regulamento_do_PROEX_2017.pdf
http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=438#anchor
http://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=438#anchor

Sistema ds ‘1 - . e
o Cotttos Editais e Portarias CéAPES

PROEX E PROAP

* Objeto do PROEX: apoiar projetos educacionais e de pesquisa coletivos dos programas de pdés-graduacao
avaliados com notas 6 ou 7, a fim de manter o padrao de qualidade desses programas de pods-graduacao,
buscando atender mais adequadamente as suas necessidades e especificidades.

e Objeto do PROAP: proporcionar melhores condicdes para a formacao de recursos humanos e para a
producao e o aprofundamento do conhecimento nos cursos de pds-graduacao stricto sensu mantidos por
instituicoes publicas, envolvendo: | - apoio as atividades inovadoras dos programas de pods-graduacao
(PPGs), voltadas para o seu desenvolvimento académico, visando oferecer formacao cada vez mais
qualificada e diversificada aos estudantes de pds-graduacao e pesquisadores em estagio pds-doutoral; Il -
utilizacao dos recursos disponiveis no custeio das atividades cientifico- académicas relacionadas a titulacao
de mestres e doutores e ao estagio pds-doutoral; e Ill - o apoio ao desenvolvimento dos trabalhos de
planejamento e de execucao da politica institucional de pods-graduacao.
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Itens financiaveis (art. 34)

Elementos de despesa: a) material de consumo; b) servicos de terceiros (pessoa juridica); c) servicos de terceiros (pessoa fisica);
d) auxilio didrio, previsto em norma especifica da Capes; e) passagens e despesas com locomocao.

Atividades:

a) manutencao de equipamentos;

b) manutencado e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa;

c) servicos e taxas relacionados a importacao;

d) participacdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizacao de equipamentos;

e) produgdo, revisdo, traducdo, editoragdo, confecgdo e publicacdo de conteudos cientifico-académicos e de divulgagdo das atividades
desenvolvidas no ambito dos PPGs;

f) manutencdo do acervo de periddicos, desde que ndao contemplados no Portal de Periddicos da CAPES;

g) apoio a realizacdo de eventos cientifico-académicos no pais;

h) participacao de professores, pesquisadores e alunos em atividades cientifico-académicas no pais e no exterior;
i) participacao de convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais;

j) participacdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercdmbio e parcerias entre PPGs e instituicdes
ormalmente associados;

k) participacao de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam relacionados as suas dissertacoes e teses; e

|) aquisicdo e manutencao de tecnologias em informdtica e da informacado caracterizadas como custeio, conforme disposto no artigo
69.
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Vedacdes

Art. 35 Serao vedados pagamentos a titulo de pré-labore, consultoria, gratificacdo e remuneracao para

ministrar cursos, seminarios, aulas, apresentar trabalhos e participar de bancas examinadoras. (Redacao dada
pela Portaria Capes n2. 227, de 2017).

Art. 36 Nao sera permitida a contratacao de servicos de terceiros para cobrir despesas que caracterizem
contratos de longa duracao, vinculo empregaticio, contratacdes que nao sejam vinculadas as atividades-fim da

pds-graduacado ou contratacdes em desacordo com a legislacdo vigente. (Redacao dada pela Portaria Capes nQ.
227, de 2017).
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CAPES

Itens financiaveis (art. 72)

Elementos de despesa permitidos: a) material de consumo; b) servicos de terceiros (pessoa juridica); c) servicos de
terceiros (pessoa fisica); d) didrias; e) passagens e despesas com locomocao; f) auxilio financeiro a estudante; e g) auxilio
financeiro a pesquisador.

Atividades a serem custeadas:

a) manutencao de equipamentos;

b) manutencdo e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa;

c) servicos e taxas relacionados a importacao;

d) participacdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratdrio e utilizacdo de equipamentos;

e) producao, revisao, traducao, editoracao, confeccao e publicacao de conteudos cientifico-académicos e de divulgacao
das atividades desenvolvidas no ambito dos PPGs;

f) manutencao do acervo de periddicos, desde que nao contemplados no Portal de Periddicos da CAPES;

g) apoio a realizacao de eventos cientifico-académicos no pais;

h) participacao de professores, pesquisadores e alunos em atividades e cientifico-académicos no pais e no exterior;

i) participacao de convidados externos em atividades cientifico-académicas no pais;

j) participacdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercambio e parcerias entre PPGs e
instituicdes formalmente associados;

k) participacao de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam relacionados as suas dissertacoes e
teses; e

) aquisicdo e manutencdo de tecnologias em informatica e da informacao caracterizadas como custeio.
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CAPES

Vedacdes

Art. 82 Sera vedado pagamento de pro-labore, consultoria, gratificacao e remuneragcao para ministrar
cursos, seminarios, aulas, apresentar trabalhos e participar de bancas examinadoras.

Art. 92 N3o sera permitida a contratacao de servicos de terceiros para cobrir despesas que caracterizem
contratos de longa duracao, vinculo empregaticio, contratacdes que nao sejam utilizadas nas atividades fim
da pds-graduacao ou contratacdes em desacordo com a legislacao vigente.

Art. 10 Sera vedado o recebimento concomitante de diarias e auxilio financeiro para o custeio de despesas
com hospedagem, alimentacao e locomoc¢ao urbana.

Art. 11 O valor do auxilio financeiro para o custeio de despesas com hospedagem, alimentacao e locomocao
urbana ndo podera ser superior a quantia equivalente em diarias estabelecido para cargo de nivel superior,
conforme parametros fixados em legislacao federal vigente.

Art. 12 Sera vedado o custeio de despesas de capital.
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