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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

VISAO GERAL

Versao n? Data daversao | Revisado por: Revisado em:

01 01/03/2019 Lilian 18/07/2019

1. DESCRICAO

Reserva-se aos alunos de mestrado ou doutorado para exercerem o estdgio em atividades de
docéncia através do programa, podendo ou ndo receber um auxilio financeiro para tal.

2. OBJETIVO

Disseminar o uso das aplicagdes disponiveis no SIGA para participacdo no programa de estagio
docente.

3. PUBLICO ALVO

Docentes, discentes e funcionarios.

4. PRE-REQUISITOS

4.1 COMISSAO AVALIADORA PED

e Ter acesso ao sistema SIGA;
e Ser docente
e Estar cadastrado na Comissdo Avaliadora PED

4.2 GESTOR PED

e Ter acesso ao sistema SIGA;
e Serresponsavel pela gestdao do processo PED

4.3 COMISSAO COORDENADORA PED

e Ter acesso ao sistema SIGA;
e Estar cadastrado na Comissao Coordenadora PED
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4.4 COMISSAO PED UNIDADES DE ENSINO E PESQUISA

e Ter acesso ao sistema SIGA;

e  Estar cadastrado na Comissao PED Unidade;

e Respeitar as regras para composicao da Comissao estabelecida na Resolu¢cdo GR-48, de
19-12-2018.

5. FLUXOGRAMA

Atualizar
Projeto
(Supervisor e
Unidade}

Selecionar
aluno da Lista
de Espera

i Orientadar T
o Aprova Projeto Avalia Projeto
Participagao p ) y
Solicitar Comissdo
alteragdes Avalia
) Alteracio

Nova glung

Alteracio

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Aba “Acompanhamento”
6.1.1 Alterar Projeto PED

e Apds login no sistema SIGA, acessar o menu PED, clicar em “Acompanhamento”,
clicar em “Alterar Projeto PED”;

n Sistema de Gestdo Académica

Diretoris Acaddmica

Ingresso Cadastros Vida Académica/Histérico Escolar Matricula  Catdlogo/Hordrio  Credenciamento  Consultas/Documentos s}  Administracdo

Auxilios Financeiro »

Siga - Sistema de Gestdo Académica Configuragies 8
Este novo sistema contempla:

Ingressg no PED

Administragio de acesso a dados e calenddrio académico. »  Atestar Frequéncia no PED
i B . Recurse do Relatério Final
Cadastro de alunos - que permite a conferéncia e atualizagéio dos dados cadastrais do aluno. S e )

o Cancelar Discente do PED

Alterar Projeto PED =)

% “Alterar T1po de Bolsa PED

Catdlogo dos Cursos de Graduagdo e Pos-Graduago.

Gerenciamento de solicitagdo de aluno via eDac.

Ingresso na Pés - que permite a inscrigdo, avaliagio e matricula de candidatos nos cursos de pés-graduacdo via WEB.

Ingresso do Vestibular COMVEST - que recebe a inscricdo via arquivo, permite matncular candidatos e gera seus documentos de ingresso via WEB.

Ingresso do Estudante Especial e do Estudante Intercambista - que permite a inscricdo em disciplinas isoladas via WEB.

Integracdio com outros sistemas - através de servigos web.

Registro e gerenciamento da vida académica - que permite a expedicio de diplomas e certificados com assinatura digital, atualizacdo de dados do histérico, aproveitamentos de estudos e de créditos.
Orientacdo e Defesa de Tese de Pés-GraduacSo.

Oferacimento de disciplinas & salas,

Teste de Proficiéncia.

1p/Diretoria Académica - Todos os direitos reservados.

e Selecione o aluno;
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nswstema de Gestdo Académica

Alterar Projeto PED

Sus sess5o expira em: 27mit

Dados gerais
Unidade: Periodo Letivo:

FEA - Faculdade de Engenharia de Alimentos 1o. Semestre/2019

suseil dispenivel PED B¢ duslio disponivel PED C:

10 10

auxilc disponivel Profis PED B: auilic disponivel Profis PED C:
Discentes com auxilio PED B: Discentes com auxilio PED C:

0 0

Discentes com auxllio Profs PED B: Discentes com auxlio Profs PED Ct
Discantes sem aux’so PED B Discentes sam auxio PED C

2 2

Ainos da unidade

Disciplina(s) Inicia Estigio ¢ Fim Estigio ¢

€ Auilio Financeiro Unidade Disciphna/Turma; TAQ3S - A { Superviser 2 - Tinia Forster Camneira 25/01/2018

c Sem Auiic Financeira

Discipina/Turma: TA912 - B/ Supervisor: 303598 - Anderson de Souza SantAna 25/01/2019

74 - Ry Soares de ¢
< Sem auio Financeiry 250112019 os/07my
& 74 - Ruann Janser Soares de Castra

< Sem audio Financeir A r: 303545 - Sergic Bertell Phanzer Junior 25/01/2018 08/07/2m19
Dissiphna/Turma: TA10Z - B / Supsrvisor: 263837 - Gabriela Alvas Macedo

c Sem Ausiio Financeira 250112018 os/07ams
Digsiphna/Turma: TA10Z - & / Suparvisor: 263837 - Gabriala Alvas Macedo

c Sem Ausic Financera Discipina/Turma; TAS12 - B { Supervisors 252166 - Carlos Alberto Rodrigues Anjos 25/01/2018 es/07/2019

e Sem Auilio Financeiro Discipina/Turma: TAO17 - &/ Supervisor: 225282 - Luiz Eduardo Buzato 250112019 o5/07/2019

© Sem fusxlio Firanceirs Discipiina/Turma: TAS14 - B.{ Superviser: 286851 - Marcelo Alexandre Prado 25/01/2018 0870772018

e Altere os dados necessarios:

o Alteracdo de Tipo de PED

nSistema de Gestdo Académica

Diretoria Académica

Ingresso Cadastros  Vida Académica/Histérico Escolar  Matricula  Catdlogo/Hordrio  Credendiamento  Consultas/Documentos PED  Administracdo

Alterar Projeto PED

Discente Selecionado

RA: Home: Curso: Periodo de Ingresso:

153906 Andrés Fabian Quiroga Soto 54D - Fisica 152016

Prazo Integralizacdos Coeficiente de Rendimento: Exame Qualificacio: Orientador:

2/ 2022 3.0000 Nao Rickson Coelho Mesquita

Link Curriculo Lattes: Expeniéncia Anterior: Acsita Ser Valuntano?: Discente fez inscricda nas unidades:
hitp:/ /buscatextual.cnpq.br/buscatextual /visualizacv.do? Aula na Universidade Metodista Sim FEA

id=K4777261E7 o
Discente j& foi PED?

Sim

Tipo PED

Selecione Uma opcan
B
v

Histérico Escolar

= (Clicar no tipo de PED escolhido;

= Clicar em “Salvar”.
ATENCAO: ESSA ALTERACAO SOMENTE E PERMITIDA PARA ALUNOS DE DOUTORADO.
CASO O ALUNO RECEBA AUXILIO FINANCEIRO, O SISTEMA IRA VERIFICAR SE EXISTE
AUXILIO FINANCEIRO SUFICIENTE A SER IMPLEMENTADO PARA ESTE ALUNO.

o Alteracdo de Tipo de Auxilio Financeiro

nSistema de Gestdo Académica

Diretoria Acadamica

Ingresso  Cadastros Vida Académica/Histérico Escolar  Matricula  Catdlogo/Hordrio  Credenciamento  Consultas/Documentos PED  Administracdo

Alterar Projeto PED

Discente Selecionado

RA: Nome: Curso: Perfodo de Ingresso:

152906 Andrés Fabian Quiroga Soto 54D - Fisica 152016

Prazo Integralizacdo: Coeficiente de Rendimento: Exame Qualificacdo: Orientador:

2/2022 3.0000 Néo Rickson Coelho Mesquita

Link Curriculo Lattes Experiéncia Anterior: Aceita Ser Voluntario?: Discente fez inscricde nas unidades:
http:// npg.br/| i i do? Aula na Universidade Metodista Sim FEA

id=K4777261E7
Discente J& fol PED?
sim

Tipo PED
8

Auxilio Financeiro

Sem Auxilio Financeiro <:
‘Auwlio Financeiro Unidade
Auxilio Financeiro PROFIS

= Escolher tipo de Auxilio Financeiro;
= Clicar em “Salvar”.
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ATENCAO: CASO A SOLICITACAO SEJA PARA O ALUNO RECEBER AUXILIO FINANCEIRO, O
SISTEMA IRA VERIFICAR SE EXISTE AUXILIO FINANCEIRO SUFICIENTE A SER
IMPLEMENTADO PARA ESTE ALUNO.

o Inclusdo de Disciplina

neme e
Andeis Fabiin Quiroga Sote 540 - vk

Exams Qualticacle Qranaador
- Ficksan Coslho Hesquits.

Discarea ji i B
B

[ p—

= Clicar em “Incluir Disciplina” (Apenas para PED’s B”);
= Buscar a disciplina escolhida;

ATENCAO: SISTEMA IRA VERIFICAR SE A DISCIPLINA FOI OFERECIDA, SE A DISCIPLINA
ACEITA PED E SE TEVE ALUNOS MATRICULADOS.

= (Clicar na disciplina;
= Clicar em “Salvar”.
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Altesar Disciplina L]
Pesquisar

- + Cétino ou parte do noma da dicipling
A (Diurno) jcsoas]

Pesquisar
Escolher Turma

Nova Disciplina

Disciplina: Turma:

€035 A (Diurno)

»

= Preencher os dados das disciplinas:

CS0335

Para excluir essa disciplina da inscricdo clique no botdo a seguir:
Excluir disciplina

Codigo da disciplina (Clique para
alterar)
£5035

Turma:
A (Diurno)

Carga horaria da disciplina:
60.0

Carga didatica do aluno na disciplina:

Supervisor:

Supervisor ndo cadastrado

Alterar supervisor <::::

Carga horéria semanal do discente

Dia da semana:

Selecione uma opgao ¥ = R
L Dia da semana & Hora inicial Hora final &

Hora inicial:
Hora final:

Adicionar

» Fungé do Professor Sup
» Descrigdo das Atividades do Estagiario

» Método para Avaliar Desempenho do Estagiério

Salvar << Voltar

= Preencher Carga Didatica do Aluno na Disciplina;

= Escolher Supervisor da Disciplina;

= Preencher Carga Horaria Semanal do Discente;

= Preencher Fun¢do/Responsabilidade do Professor Supervisor;
= Preencher Descri¢ao das Atividades do Estagiario;

= Preencher Método para Avaliar Desempenho do Estagiario;

= (Clicar em “Salvar”.
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Cs035
Para excluir essa disciplina da inscricdo clique no botde a seguir:

Excluir disciplina

Codigo da disciplina (Clique para
alterar)
C€5035

Turma:
A (Diurno)

Carga hordria da disciplina:
60.0

Carga didatica do aluno na disciplina:

Supervisor:

Supervisor ndo cadastrado

e i e ]

Carga hordria semanal do discente

Dia da semana:

Selecione uma opgéo ¥ 5 R
L Dia da semana & Hora inicial & Hora final &

Hora inicial:

Hora final:

Adicionar

» Descrigéo das Atividades do Estagiario <=
» Método para Avaliar Desempenho do Estagiario @

<< Voltar|

Tipo PED
C v

o Alteracdo da Disciplina

Auxilio Financeiro
Auxilie Financeiro Unidade ¥

Histdrico Escolar
A

TAD35

Cddigo da disciplina (Clique para
alterar)

i
Turma:

A (Diurno)

Carga hordria da disciplina:
60.0

Carga didatica do aluno na disciplina:
1]

Supervisor:
303572 - Tania Forster Carneiro

Alterar supervisor

Carga horaria semanal do discente

Dia da semana:

Selecione uma opcao ¥ A A
PG Dia da semana $ Hora inicial $ Hora final $

Hora inicial:
¥, Segunda-feira 8:00 12:00

Hora final:

Adicionar|

= Cligue na disciplina para altera-la;
=  Cligue em “Salvar”.
e ATENCAO: CASO SEJA NECESSARIO ALTERAR ALGUMA INFORMACAO SOBRE A
NOVA DISCIPLINA, FACA ESSA ALTERACAO, ANTES DE SALVAR.
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o Trocar a turma da disciplina

TAD35

Cédigo da disciplina (Clique para
alterar)
TAO35

Turma:
_A(Diumn) M|

Carga horaria da disciplina:
60.0

Carga didatica do aluno na disciplina:
[

Supervisor:
303572 - Tania Forster Carneiro

Alterar supervisor

Carga hordria semanal do discente

Dia da semana:

Selecione uma opcéo ¥ - .
pe Dia da semana ¢ Hora inicial Hora final ¢

Hora inicial:
b4 Segunda-feira 8:00 12:00

Hora final:

Adicionar

do Professor Sup
» Descrigio das Atividades do Estagiario

» Método para Avaliar Desempenho do Estagisrio

= (Clicar no dropdown para selecionar a turma da disciplina;

ATENCAO: SOMENTE APARECERAO AS TURMAS QUE FORAM OFERECIDAS E QUE
POSSUEM ALUNOS MATRICULADOS.

o Alteracdes gerais das disciplinas (Carga Didatica, Supervisor, Horario e Dia
da Semana, Funcdes/Responsabilidades do Professor Supervisor, Descricdo
das Atividades do Estagiario, Método para Avaliar Desempenho do

Estagidrio):

Codige da disciplina (Clique para
alterar)
TAD35

TAD35

Turma:
A {Diurno) ¥

Carga hordria da disciplina:
60.0

Carga didatica do aluno na disciplina;
0 <

Supervisor:
303572 - Tania Forster Carneiro

Alterar supervisor
Carga hordria semanal do discente

Dia da semana:

Selecione uma opcéo v - P
D' - Dia da semana Hora Inmlal * m

Hera inicial:
¥ Segunda-feira 2:00 12:00 @

Hora final:

Adicionar

» Fungéolresponsabilidade do Professor Supervisor @

» Descrigdo das Atividades do Estagidric

» Método para Avaliar Desempenhe do Estagidrio <::
=< Voltar

= |nforme o dado a ser alterado;
= Cligue em “Salvar”.
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o Exclusdo de uma disciplina (para PEDB):

EB101
Para solicitar a exclus3o dessa disciplina da inscricdo margue o check box a seguir:
Cadigo da disciplina (Clique para

alterar)
EB101

Turma:
A (Noturno) v

Carga horaria da disciplina:
90.0

Carga didatica do aluno na disciplina:
30

Supervisor:
283062 - Elaine Cristina Catapani
Poletti

Alterar supervisor

Carga hordria semanal do discente

Dia da semana:

Selecione uma opcdo ¥ 5 S
ne Dia da semana % Hora inicial ¢

Hoera inicial:
x Segunda-feira 8:00 12:00

Hoera final:

Adicionar

= Cligue em “Salvar”.

6.2 Aba “Ingresso no PED”
6.2.1 Lista de Espera

e Ap0ds login no sistema SIGA, acessar o menu PED, clicar em “Ingresso no PED”,
clicar em “Lista de Espera”;
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Sistema de Gestdo Académica

Diretoria Académica

Escolar  Matricula

Configuragdes 3

Siga - Sistema de Gestdo Académica
Auxilios Financeiro 3

Este novo sistema contempla: » Selecionar Discente

Acompanhamento ¥ Atualizar Projeto

Administracdo de acesso a dades e calenddrio académico.

Consultar Inscrigdes Recurso do Projeto

Cadastro de alunos - que permite a conferéncia e atualizagdo dos dados cadastrais do aluno. =
Lista de Espera

Catdlogo dos Curses de Graduagdo e Pés-Graduacio.

Gerenciamento de solicitacdo de alune via eDac.

Ingresso na Pos - que permite a inscrigdo, avaliagdo e matricula de candidatos nos cursos de pas-graduagdo via WEB.

Ingresso do Vestibular COMVEST - que recebe a inscrigdo via arquivo, permite matricular candidatos e gera seus documentos de ingresso via WEB.
Ingresso do Estudante Especial e do Estudante Intercambista - que permite a inscricdo em disciplinas iscladas via WEB.

Integracdo com outros sistemas - através de servigos web.

mentos de estudos e de créditos.

al, atualizacdo de dados do histérico, aproveif

Registro e gerenciamento da vida académica - que permite a expedicdo de diplomas e certificados com assinatura
Orientacdo & Defesa de Tese de Pos-Graduagdo.

Oferecimento de disciplinas e salas.

Teste de Proficiéncia.

05 reservados.

e Selecionar disciplina;

uSistema de Gestdo Académica

Diretena Acostmica

00008

/Histdrico Escolar  Matricula  Catalogo/Hordrio  Credenciamento

Cadastros  Vida Ac
Sua sess3o expira em: 29m

Lista de Espera PED

Dados gerais

Unidade:

FT - Faculdade de Tecnologia
Auxlio disponivel PED B:

10

Auxilio disponivel Profis PED B

0

Discentes com auxilio PED B:

o

Discentes com auxilio Profis PED B
0

Discentes sem auxlio PED B

Cancelamentos PED 8:

Disciplinas que possuem lista de espera

Disciplina &

Periodo Letivo
10. Semestre/2019

Auxilio disponivel PED C
10

Auxilio disponivel Profis PED C

0

Discentes com auxilio PED C:

0

Discentes com auxilio Profis PED C
0

Discentes sem auxilio PED C
5

Cancelamentos PED C
0

| Lista de Espera PED 8 &

Aprovadas PED 8 ¢ Aprovadas PED C ¢

Lista de Espera PED C o

Cancelamentos PED B ¢ Cancelamentos PED C &

106 - Introducdo 3 Engenharia Ambiental

ERS00 - Progran

e Selecionar aluno;

nsistema de Gestdo Académica

-

00000

Lista de Espera PED
Seleciane a Turma que Deseja Atuar

«EBIM-A

Sua sessdo axpira em: 29min

Situagio da Inscrigio

- EB14-B
-
» EBIR D

<< Voliar,

e Preencher os dados da sele¢ao (IDEM POP UNIDADE);

17/07/2019
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Lista de Espera PED
Selecione 3 Turma que Deseja Atuar

« EB4-A

Discents Selecionado

-
161084

Praze Integralizagho:
8/ 20

Link Curriculo Lattes:
https:/ /vrwrw.uol.com.br/

Discente fez inscricio nas unidades:

Situagdo Aprovaclo (Inscricdo):
Aprovag

Observaghes

Selecione a Turma que Desefa Atuar

Disciplina ¢ | T

EB104 A

’ b

* Auxflio Financeiro:
Sem Ao Francen v

< <: 303933 - Grace Silva Deaecto

Diretoria Académica
PRPG

Sua sess3o expira em: 29mi

Situagdo da Inscrigio

Home: curso:
Pedro Luis Castro Verdezoto 920 - Area Interdisciplinar P. 5. Energéticos

Cosficiente de Rendimento:

Exame QualificacBo:
Hao

Acaita Ser Voluntirio?:
sim

Discents ia foi PED?

=
Histérico Escolar
<

Selecione uma opgle v

Escolher Supervisor

<=

e Clicar em “Salvar”;

ATENCAO: COMO A INCLUSAO DOS ALUNOS NAO ESTA VINCULADA COM UM
CALENDARIO, O SISTEMA ENCAMINHARA E-MAIL EM TODAS AS FASES DO PROCESSO PARA
QUE OS ENVOLVIDOS ATUEM (SUPERVISOR, ALUNO E ORIENTADOR).

nSistema de Gestdo Académica

Lista de Espera

Periodo de Ingresso:
152017

Orientader:
Marcelo Pereira da Cunha

# Tipo PED
B .

[opcsos | Seec oroeckoDiscosnn
) Foroveda . <:

0000e

Lista de Espera PED

O e

Dados gerals

Unidade
FT - Faculdade de Tecnologia

Auxilio disponivel PED B:
10

Auxilio disponivel Profis PED 8:
o
Discentes com auxlio PED B:

o

Discentes com auxilio Profis PED B
0

Discentes sem auxlio PED B:
1

Cancelamentos PED B:
o

Disciplinas que possuem lista de espera

Periodo Letivo:
1o. Semestre/2019

Auxilio disponivel PED C
10

Auxilio disponivel Profis PED C
0

Discentes com auxllio PED C:

0

Discentes com auxilio Profis PED C
0

Discentes sem auxilio PED C
5

Cancelamentos PED C
0

Lista de Espera PED B & Lista de Espera PED C ¢

Aprovadas PED B ¢

Aprovadas PED C ¢

Sua sess3o expira em: 28m

Cancelamentos PED B ¢ Cancelamentos PED C ¢

Atualizar Projeto (SUPERVISOR/UNIDADE):

e Apds login no sistema SIGA, acessar o menu PED, clicar em “Ingresso no PED”,
clicar em “Atualizar Projeto”;
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« c @ @ & hitps mw o »
3 Mais visitados I CAPES 3% DAC - Pégina

Jex xhtml 2 400 80% ssn

homapp01.dac.unicamplbr/siga/nucleo/protected/ir

icial B DAC - Formulario de a.. G Google (E)SAC o SCBA - Capes <, TESTE DAC

nﬂst\ema de Gestdo Académica oooog

[r——

- Canfiguraghs p 503 sessd0 £xpra em: 25mindd
Siga - Sistema de Gestdo Académica L l
Cotas g
Este nova sistema contempla: Tngrasso no PED Trvalizar Projers

Administrag3o de acesso a dados e calendsrio académico. Acompanhamento ApiGvar Projeto (Onentador)
—
Rexurso do Projeto

Cadastro de alunos - qus permite  confaréncia & atusiizacio dos dados cadastrais do ahuno.

Catdlogo dos Cursos de Graduagdo e Pbs-Graduagdo.
Gerencamenta de solicitagio de aluno wa eDac.

Ingrasso na Pés - qua parmita a inscricio, avakiaglo @ matricula da candidatos nos cursos da pés-graduagio via WEB.

Ingresso do Vestibular COMVEST - que recebe 3 insig30 via arquivo, permite matricular candidatos e gera seus documentos de ingresso a WEB,

Ingresso do Estudante Especial e do Estudante Intercambista - que permite 3 insorg3o em disopinas isoladas via WES.

Int2gracie com outros sistemas - através de servicos web.

Registro e gerencamento da vida académica - que permite a expedicdo de diplomas e certificados com assinatura digital, atualizagSo de dados da histérico, apreveitamentos de estudos e de créditos.
Onentagio e Defesa de Tese de Pos-Graduagho.

Ofarecimentn de disciplinas ¢ salas.

Teste de Proficiénda.

— = |ACADFATSCA| GACDFAISCA

ed xhtmi?cid=422 80N ere %4 mnam» =

1.dac.unicamp.br/siga/nucleo/protected/ped/atualizar_projeto_

£+ Mais visitados W CAPES B DAC - Péginalnicial B DAC - Formuldriodea.. G Google @SAC < SCBA-Capes ., TESTE DAC

uSistema de Gestdo Académica 000‘)9

[——

Sua sessdo expra em: 29mind5

Atualizar Projeto PED

Disciplinas aprovadas pars submissdo de projetos

Nome 8 Turma s

@ Famacologia Quantitativa A

e C(licar na Disciplina;

17/07/2019 Procedimento operacional padrdo 11
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W Diretoria Académica da Unica: X

« ¢ @ © & hitps/momappo1.dac unicampbe/siga/nucleo/protected/ped/atualizar projeto_ped xhtmizcid =422 % e @ oy mom» =

£ Maisvisitados W CAPES T DAC - Pgina Inicial 3 DAC - Formulério de a.. G Google @ SAC < SCBA - Capes <, TESTE DAC

nsmema de Gestdo Académica ooc\og

Sua sessao expra em: 29min57

Atualizar Projeto PED

Disciplinas aprovadas para submiss3o de projetos

EROZ2L Farmacalogia Quantitativa a

FCF Stephen Hyslop. A

aguardands definicio de Prajets

e Gerar PDF para consultar o projeto;
e Clicar no RA ou Nome do Discente;

W Diretoria Académica da Unica: X

« ¢ @ @ & hitps;//homapp01.dac.unicamp.br/siga/nucleo/pratected/ped/dados_projeto_ped.xhtmi?cid=422 B eox o @ » =

£+ Mais wisitados W3 CAPES ¥ DAC- Paginalnicial ¥ DAC-Formulariodea.. & Google @ SAC < SCBA-Capes <. TESTE DAC

nSistema de Gestdo Académica 00009

Sua ses530 2xpira am: 29min10

Atualizar Projeto PED

Dados do Projeto

A Nome: Periodo Letivo:
179900 Kristion Alborta Torres Banilla 10, Semestre/2019
Ausxdlio Financewo: Tipo do PED:

Nia PEDB

curso: Nivel: Orisntador:

97 - Farmacologia Doutorada Stephen Hyslop
Discpbna/turmas Home da disciplina: Supersisor:

FROZ1 - A Farmacologia Quantitativa Stephen Hyslop

Informagdes do projeto

Carga hordria da disciplina: 5103 diditica da disoomne
FRO21 - A: 60 horas

Carga horéria semanal do discents

Dia da semana:
Selecone uma opgio | ¥

Hora inigial: :

Hora final;

e Preencher a Carga Didatica da Disciplina;

o Definir Carga Horaria Semanal do Discente: Informar Dia da semana, Hora inicial, Hora
Final e clicar em “Adicionar”;

e Preencher a Funcdo/responsabilidade do Professor Supervisor do PED;

17/07/2019 Procedimento operacional padrdo 12
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W Diretoria Académica da Unica: X

- ¢ @ @ @& hitpsy/omapp01.dac.unicamp.br/siga/nucleo/protected/ped/dados_projeto_ped.xhtmi?cid=422 B eom e g @ » =
£+ Mais visitados W CAPES W DAC- Paginalnicial B DAC - Formulariode .. G Google (ZSAC < SCBA-Capes . TESTE DAC
4
Desarigdo de abwidades do discente ¢
PR al Sua sess3o expira em: 24min31
B I = & || Formata . ~
a
Método para avaliar o dessmpenho do discante @
& @ @ aQ X
B I|= # || Fomam.. -
4
e [ Sendo o supervisor o ivel pela atualizagio d do projeto & possivel publici-lo sem salvi-lo antes. Porém, ac salvar antes de publicar, casa seja nacessirlo, & possivel realiar
0 jd fol publicado essa alterago nio serd mais possival. A i o projeto para avaliagio d issio de avaliadores do PED.

Preencher a Descri¢do de atividades do discente;

Preencher o Método para avaliar o desempenho do discente;
Clicar em “Salvar”;

Clicar em “Publicar”;

ATENCAO: E POSSIVEL PUBLICAR O PROJETO SEM SALVA-LO, POREM, SE ISTO OCORRER, NAO
SERA MAIS POSSIVEL EDITAR O PROJETO PARA REALIZAR ALTERACOES. A PUBLICACAO
DISPONIBILIZA O PROJETO AUTOMATICAMENTE PARA A COMISSAO AVALIADORA DO PED.

W Diretoria Académica da Unica: X

- ¢ @ @ @& hitpsy/homapp0.dac.unicamp.br/siga/nucleo/protected/ped/dad ieto_ped.xhtmi?cid=422 B eom e g @ » =
£3 Mais visitados W CAPES ¥ DAC- Pégina Inicial B DAC - Formaldrio de a.. G Google (D SAC < SCBA - Capes % TESTE DAC
B I):= 3 | Formaia, + &
teste
Sua sess3o expira em; 17min1s
a
Método para avaliar o desempenho do discente
@ @ & + || Q5
B I|[:= i | roman -
—
El
Confirmar
# o Esta confirmagio serd exibida quanda o prof. supervisor também for o orientador do discente. Neste caso, & possivel que o
- sim = docente dé o seu "de acorda" nas 2 condigBes caso el salecione a apglo "sim”.
mas SSEG|ACADF -

17/07/2019 Procedimento operacional padrdo 13
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e (Caso o Supervisor também seja o orientador do aluno, ird aparecer o campo “Confirmar”

para que o professor tenha a opgao de registrar o Aceite do projeto como orientador, para
isso, basta selecionar “Sim” ou “N&o” e clicar em “Confirmar”;

W Diretoria Académica da Unica: X

- ¢ @ @ @& hitpsy/omapp01.dac.unicamp.br/siga/nucleo/protected/ped/dados_projeto_ped.xhtmi?cid=422 B
£+ Mais visitados W CAPES B DAC- Paginalnicial B DAC - Formulariodea.. G Google (SAC < SCBA - Capes
-~

som e & In @ » =

. TESTE DAC

WL

Atualizar Projeto PED

4 Projeto publicado com sucesso. Aceite do supervisor incluido com sucesso. .@

Sua sess30 expira em: 2Bmin18
Dados do Projeto

R Parfado Letivo:
179300 Kristian Alberio Torres Bonilla 10, Semestre 2019
Auailio Financeso: Tipo do PED:

o PED B

Curso: Hivel: Orientadar:

97 - Farmacologia Doutorada Stephen Hyslop
Disciphna/turma: Home da disciplina: Supervisor:

FROZL- A Farmacologla Quantitativa Stephen Hyslop

Infermagges do peojeto

Carga hordria da disaplina:

Carga diditica da discpina;
FROZ1 - A: 60 horas a0

Carga haréria semanal do discente

Sagunda-feira 9:00 12:00

Fungio/respansabilidades da professar supervisor do PED

taste

Desarigho de atidades do discente

taste

Método para avaliar o desempenho do discente

teste

<< Voltar

ATENGAO: HA CASOS EM QUE A UNIDADE JA ATUALIZOU OS DADOS DO PROJETO DO DISCENTE,

SENDO NECESSARIO APENAS O SUPERVISOR ACESSAR O SISTEMA PARA PUBLICAR O PROJETO
(IDEM POP DO SUPERVISOR).

« ¢ o @ & hitps/ ppO1.dac.unicamp.br/siga/nucleo/protected/pedydados _projeto_ped.xhtmi?cid=298 8]
£ Mais visitados W CAPES ¥ DAC - Pagina nicial B DAC - Formuldrio de 3.. G Google @SAE < SCBA - Capes  *, TESTE DAC
o

8% e o n @ » =

VWL W "

Atualizar Projeto PED

© Projeto publicado com sucesso. Aceite do supervisar incluida com sucessa. <:=

5ua sess30 expira em: 29min37
Dados do Projsto

Ra: Home:
130964

Perfads Letivo:
Gabriela Victorelll Scanavini

10. Semestre/2019

Auilio Financexro: Tipo do PED:

sim PEDC

Curso: Hivel: Orientador:

75 - Clinica Médica Doutorade Marco Antonia de Carvalhio Filho
Discipina/turma: Home da disciplina: Supervisor:

EMEO7 - A Vibragies de Sistemas Mecanicos Akebo Yamakomi

Infarmacdes do projeto

Carga herdria da disciplina:

Carga diddtica da disipina:
EME07 - A: 60 horas. 20

carga ho

semanal do discents

segunda-feira 8:00 12:00

Fung3o/respansabilidades do professor supervisor do PED

teste

Descric3o de atividades do discents
teste

Método para avaliar o desempenho da discente

taste

17/07/2019 Procedimento operacional padrdo 14
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Confirmar Participacéio (Aluno):

e Apds login no sistema SIGA, acessar o menu PED, clicar em “Confirmar
Participacao”;

W Diretoris Académica da Unicam X 4

&« c O @ https://devapp05.dac.unicamp.br/siga/nucleo/protected/index.xhtmi?cid=75 or

22 apps [ Facebook [FJ Facebook % Bookmarks < dev05 [} DevOps-DAC ™ Redmine M PED-ToBE @B Péginainicial doYo.. (&} CodCad

Sistema de Gestdo Académica

Diretoria Académica

Cadastros Consultas Documentos Matricula  Vestibular  Vida Académica  Teste de Proficiéncia

Inscricdo Sua sessdo expira em: 29min02

Siga - Sistema de Gestdo Académica

Este novo sistema contempla: Atualizar Dados Bancarios

Cadastro de alunos, que permite a atualizacdo dos dados cadastrais do aluno e atualizacdo de foto. Avaliar Programa PED

Consultar documentos emitidos.

Geracgdo e inclusdo de documentos de alunos SEESP.

Inserir documentos para ingresso vestibular COMVEST.

Plano de Estudos do PAA.

Desisténcia do vestibular e de matricula como estudante especial.
Visualizar dados de teses.

Teste de Proficiéncia.

Diretoria Académica - Todos os direitos reservados. vdev_ped r30759 d201902251209 build pabueno schemas SSEG|ACADFAISCA|GACDFAISCA
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¥ Diretoria Académica da Unicamp X +

& c @ https://devapp05.dac.unicamp.br/siga/nuclec/protected/ped/registrar-aceite/alunoylistar_inscricoes.xhtmi?cid=76
P PP P; g P P g

Apps [ Facebook [ Facebook % Bookmarks <, dev05 [} DevOps-DAC ™ Redmine W PED-ToBE B Pégina inicial do

€} CodCad

Sistema de Gestdo Académica

Diretoria Académica

Cadastros Consultas Documentos Matricula  Vestibular  Vida Académica Teste de Proficiéncia PED

Sug sessdo expira em: 29min53

Registrar Aceite Projeto Individualizado da(s) disciplina(s)
Inscrigbes

Periodo Letivo:
10. Semestre/2019

Unidade ¢ Disciplinas Aprovadas

FEA - Faculdade de Engenharia de Alimentos TAOL7 A, TA421 A @ Aguardando confirmagdo de participac3o do discente

© 2018 U mp/Diretoria Académica - Todos os direitos reservados. vdev_ped r30759 d201902251209 build pabueno schemas SSEG|ACADFAISCA|GACDFAISCA

e Consultar Projeto;
e Selecionar o Projeto;
e C(Clicar em “Aceitar”;

- o K
W Diretoria Académica da Unicamy X 4+

&« c O & https;//devapp05.dac.unicamp.br/siga/nucleo/protected/ped/registrar-aceite/aluno/listar_inscricoes.xhtml?cid=76 v R ] o :

i Apps n Facebook H Facebook ¢ Bookmarks <, devd5 [) DevOps-DAC ™ Redmine W PED-ToBE B Péginainicial doYo.. (£} CodCad » Qutros favoritos

r do sist

Sistema de Gest3o Académica

Diratoria Académica

Cadastros Consultas Documentos Matricula  Vestibul Vida Académica Teste de Proficiénci PED

Sua sessdo expira em: 29min50

Registrar Aceite Projeto Individualizado da(s) disciplina(s)
Inscrigbes

Perfodo Letivo:
1lo. Semestre/2019

Unidade ¢ inas Aprovadas

. FEA - Faculdade de Engenharia de Alimentos TAOL7 A, TA421 A Aguardando confirmagdo de participacdo do discente

Termo de Participagdo ne Programa de Estdgio Docente - PEDB e C

Pelo presente instrumento, de um lado a Universidade Estadual de Campinas, autarguia estadual de regime especial com sede e foro na cidade de Campinas, Estado de
S3o Paulo, neste ato denominada Unicamp, e, de outro lado, Andrés Fabian Quiroga Soto, portador do RG G001449-6, aluno regular do curso de Doutorado em
Fisica, da Instituto de Fisica "Gleb Wataghin™ denominado discente, residente a R. Roxo Moreira, 11, Cidade Universitaria, Campinas, SP, nos termos da
Resolugdo GR 048/2018, resolvem celebrar o presente Termo de Participacdo no Programa de Estdgio Docente - PED, de acordo com as seguintes cldusulas e condigdes:

Clausula 1° - © discente participara do PED no Grupo B, na condicdo de voluntdric (sem o recebimento de auxilio financeire), comprometendo-se a desenvolver as
atividades de capacitagdo previstas no Projeto individualizado da(s) disciplina(s) e na Resolugdo GR 048/2018.

Clausula 29 - O discente desenvolvera suas atividades de capacitacdo sob a supervisdo e responsabilidade de um docente da UNICAMP, portador do titulo de doutor.

Cldusula 32 - Ao final do periodo letivo regular em que ocorreu a participagdo no programa, o discente apresentara relatdrio final das atividades de capacitacio
desenvelvidas, a ser preenchido em formuldrio proprio, que devera ser entregue na Coordenadoria de Pés-Graduagdo da Unidade de Ensino e Pesquisa.

O aceito os Termos.

e C(Clicar em “Li e aceito os Termos”;
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e C(Clicar em “Avancar”;

W Diretoria Acads

« c @

1+ Mais visitados W3 CAPES B DAC - Paging Inicial B DAC - Farmulério dea.. G Google @) SAC < SCBA-Capes 7. TESTE DAC

usistema de Gest3o Académica

ca da Uni x

httpsy//homapp01.dacunicamp.br/siga/nucleo/protected/pedjregistrar-aceite/aluno/listar_inscricoesxhtml?cid=302 [E - I m o » =

Matricula

Sua sess30 expra em: 29min18

Registrar Aceite Projeto PED

Inscrighes

Periodo Letivo:
1o. Semastre/2019

s Ty e

. FEM - Fauidade de Engenharia Mecanica ] Aguardands confirmagda de participagdo do discente

Confirme os dados bancarios

Tarmo de Partidpacio no Programa de Estdgio Docente - PED

Pelo presente instruments, de um lado a de Campinas, autarquia estadual de regm  * B2ne TApinca % Conta
Estado de 530 Pauls, neste ato denominada Unicamp, e, de outro lado, Gabriela Victorelll Scanavini, port  Seledone uma opgia v <=
Doutorado em Clinica Médica, d FEM-Faculdade de Engenharia Mecanica denominado discente, residen

Antonio, SP, nas termos da Resalug3o GR 048/2018, resolvem celebrar o presente Termo de Particpagda n

s seguintes dausulas & condicbes:

Cldusula 19 - O discente partidpard do PED na Grupo €, com recabimenta de auxdlio financeiro mensal, comy

capaciagdo previstas no Projeto indrvidualizade dals) disciina(s) & na Resohuclio GR 048/2018

Cléusiila 2¢ - O discente desenvolverd suas atividades de capacitacio sob e Essa tela de 3o de dados bancarios serd exibida
doutar. somente se o discente for receber auxilio financeiro

Cliusula 39 - 4o final do periodo letivo reaular em us ocorreu a paMicpacio No proarama. o discente aore

¥] Li @ aceito os Termos.

Avangar >3

ACADFAISCA|GACDFAL

e (Caso o discente ird receber auxilio financeiro, abrira a tela para confirmacdo dos dados
bancarios;

e Selecione o Banco;

e Informar Agéncia e Conta Corrente;

e C(Clicar em “Salvar”;

- o K
W Diretoria Académica da Unicamy X +

&« cC 0O & https//devapp05.dac.unicamp.br/siga/nucleo/protected/ped/registrar-aceite/alunoylistar_inscricoes.xhtml?cid=76 g @ m o H

Apps n Facebook n Facebook ¢ Bookmarks <, devD5 [) DevOps-DAC ™ Redmine ¥ PED-ToBE W Péginainicial doYo.. (€} CodCad » Qutros favoritos

Sistema de Gestdo Académica

Diretoria Académica

Cadastros Consultas Documentos Matricula  Vestibul Vida Académica Teste de Proficiénci PED

Sua sessdo expira em: 29min54

Registrar Aceite Projeto Individualizado da(s) disciplina(s)

Inscrigbes

Periodo Letivo:
lo. Semestre/2019

Confirmagio

Confirma aceite do Projeto? Caso tenha se inscrito em outra

unidade, isso cancelara sua participacdo nos demais projetos.

Unidade ¢

FEA - Faculdade de Engenharia de Aliment: guardando confirmacdo de participacde de discente

Termo de Participagdo no Programa de Estagio Docent

Pelo presente instrumento, de um lado a Universidads foro na cidade de Campinas, Estado de
S3o Paulo, neste ato denominada Unicamp, e, de outr ) regular do curso de Doutorado em
Fisica, da Instituto de Fisica "Gleb Wataghin" de ria, Campinas, SP, nos termos da
Resolugdo GR. 048/2018, resolvem celebrar o present: com as seguintes cldusulas e condigbes:
Clausula 1° - O discente participard do PED no Grupo mprometende-se a desenveolver as

atividades de capacitagdo previstas no Projeto individ
Clausula 20 - O discente desenvolvera suas atividades de capacitacdo sob a supervisdo e responsabilidade de um docente da UNICAMP, portador do titulo de doutor.

Clausula 3° - Ao final do periodo letivo regular em que ocorreu a participagdo no programa, o discente apresentara relatdrio final das atividades de capacitacio
desenvelvidas, a ser preenchido em formuldrio préprio, que devera ser entregue na Coordenadoria de Pés-Graduagdo da Unidade de Ensino e Pesquisa.

#| Li e aceito os Termos.

Avancar >»

e Informar se confirma o aceite do Projeto: Sim ou Nao;
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e Clicar em “Confirmar”;

ATENGAO: CASO O DISCENTE ESTEJA INSCRITO PARA REALIZAR O PED EM MAIS DE UMA UNIDADE,
O ACEITE DO PROJETO EM UMA DAS UNIDADES, EXCLUI A PARTICIPACAO DO DISCENTE NAS
DEMAIS UNIDADES.

- 1
I Diretoria Académica da Unicamp X +

&« c @ https://devapp05.dac.unicamp.br/siga/nuclec/protected/ped/registrar-aceite/alunoylistar_inscricoes.xhtmi?cid=76 ¥ =M
P PP P; g P P g

22 apps [ Facebook [FJ Facebook % Bookmarks < dev05 [} DevOps-DAC ™ Redmine M PED-ToBE @B Péginainicial doYo.. (&} CodCad » Outros favoritos

Legenda _Sair do sistema
ISistema de Gestdo Académica O@

Diretoria Académica

Cadastros Consultas Documentos Matricula  Vestibular  Vida Académica  Teste de Proficiéncia PED

Sua sessdo expira em: 29min55
Registrar Aceite Projeto Individualizado da(s) disciplina(s)

& Operacdo realizada com sucesso! ¢
Inscrigbes

Perfodo Letivo:
lo. Semestre/2019

Consultar
Unidade Disciplinas Aprovadas
Projeto

FEA - Faculdade de Engenharia de Alimentos TAOL17 A, TA421 A é]

Discente confirmou participacdo

© 2018 Unicamp/Diretoria Académica - Todos os direitos reservados. vdev_ped r30759 d201902251209 build pabueno schemas SSEG|ACADFAISCA|GACDFAISCA

Aprovar Projeto (Orientador):

e Ap0ds login no sistema SIGA, acessar o menu PED, clicar em “Ingresso no PED”,
clicar em “Aprovar Projeto(QOrientador)”;
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¥ N @ » =

&« ¢ @
£ Maisvisitados W CAPES T DAC - Pagina Inicial B DAC - Formulario de a.. G Google @) SAC <& 5C

fhomapp01.dac.unicamp.br/siga/nucleo/protectedfindexxhtmi?cid =339 B0%

-Capes *, TESTE DAC

x&st\ema de Gestdo Académica oooog

[r———

Canfiguracdes
Catas

Este nove sistemo contemplo: Inorasso na PED Atualizas Projets
Administrag3o de acesso a dadas e calendrio académico. T 1 Aprovar Projeto (Onentadar)
—
Recurss 88 Prorets

Cadastro de alunos - qus permite a confaréncia = atusiizacio dos dados cadastrais do ahuno.

Siga - Sistema de Gestdo Académica

l Sua sessao expra em: 29min23

Catdlogo dos Cursos de Graduagdo e Pos-Graduagdo.
Gerenciamenta de solicitaio de aluno wa eDac.

Ingresso na Pés - que permite a inscricho, avaliagio & matricula de candidatos nos cursos de pos-graduacho via WEB.

Ingresso do Vestibular COMVEST - que recebe a inscng3o via arquivo, permite matricular candidatos e gera seus documentos de ingresso wa WEE,

Ingresso do Estudante Especial e do Estudante Intercambista - que permite 3 insong3o em disopinas isaladas s WES,

Integracie com outros sistemas - através de servicos web.

Registro e gerencamento da vida académica - que permite 3 expedicdo de diplomas e certificados com assinatura digital, atualizagSo de dados da histérico, aproveitamentos de estudos e de créditos.
Onientago e Defesa de Tese de Pés-Graduagho.

Oferecimentn de disciplinas ¢ salas.

Teste de Proficiéncia.

« c @ @ & httpsy//homapp01.dac.unicamp.br/siga/nucleo/protected/ped/registrar-aceite/orientador/listar_inscricoes.xhtmiZcid @ eox

£+ Mais visitados W CAPES B DAC - Péginalnicial B DAC - Formuldriodea.. G Google ) SAC < SCBA-Capes . TESTE DAC

nSist\ema de Gestdo Académica 000‘)9

[m——

Sua sessio expira em: 29min57

Aprovar Projeto PED

InsericBes

Periodo Letivo:
1a. Semestre/2019

W | unidade + Disciplinas Aprovadas

FEM - Faculdade de Engenharia Mecinica 130964 - Gabriela Victorel Scanavini EMED7 A Cu ) Discente confimau partiopagan

e Consulte o Projeto;
e Selecione o aluno;
e Clicar em “Aprovar” ou “Negar”;
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M Diretoria Académica da Unica: X
&« ¢ o @ @& https/homapp01.dac.unicamp.br/siga/nucleo/protected/ped/registrar-aceite/orientador/listar_inscricoes.xhtmi?cid B eos o @ L N @ » =
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A Sua sessdo expra em: 29minS 1

© op da com e

Inscricd

perioda Letivo

10. Semestre/ 2019

FEM - Facuidade de Engenharia Mecdnica 180964 - Gabrisla Victorell Scanavini EMsa7 A

7. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE
Entrar em contato com a PRPG

Barbara Longo

3521-8031

barbara.longo@reitoria.unicamp.br

8. REFERENCIAS
Resolugdo GR -48, de 19-12-2018.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO DOCUMENTO
Barbara Longo
3521-8031

barbara.longo@reitoria.unicamp.br

REVISAO
Lilian
3521-6686

lilianf@unicamp.br
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