Print/CAPES

Doutorado Sanduiche no Exterior (DSE)

Link de acesso ao sistema:

https://www.sis.cqu.unicamp.br/solicita/

Para acessar o sistema, utilize o login e senha do usuario Sise.

SOLICITA

PFrocessos Administrativos

N
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UNICAMP

ENTRAR

Solicitagao de Perfil

Caso esteja acessando o sistema pela primeira vez, ao fazer o login, sera exibida uma tela
de solicitagcado de acesso ao sistema.


https://www.sis.cgu.unicamp.br/solicita/
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INFORME O PERFIL DESEJADO

Modulo Ps "
Concurse Docente - Concurso Docente Secretaria da Unidade 01.02

Observagao: Caso ja possua algum perfil de acesso, para outros médulos do sistema, para solicitar
o novo perfil, clique no seu login que fica no canto superior direito e clique na opgao Solicitar
Permissdes. Sera exibida a mesma tela de solicitagao de perfil.

i MAIS 0PCOES - SECRETARIA

Perfil

Solicitar Permissbes

- Ultimes Acessos

Desconectar

Solicitar perfil de Secretaria de Pés-Graduagao

Informe o médulo: Processos PRPG - Abertura de Processos PRPG
Informe o perfil: Secretaria de Pés-Graduagao

Informe o cédigo da sua unidade

Clique em Solicitar

AN~

Solicitar perfil de Assistente Técnico da PRPG

1. Informe o médulo: Processos PRPG - Abertura de Processos PRPG
2. Informe o perfil: Assistente Técnico PRPG
3. Clique em Solicitar

A solicitagdo do acesso ficara pendente e o administrador do sistema concedera a
permissao.

Secretaria de P6s-Graduagao da Unidade



Cadastrar Solicitagio DSE do Aluno Aprovado no Processo Seletivo Interno

1. Acesse o menu Solicitar >> Abertura de Processos PRPG >> Doutorado Sanduiche no

Exterior

2. Informe os dados do formulario:

DSE/PRINT/CAPES

Doutorado Sanduiche no Exterior

Sem Processo Digital

. 1B Acompankiar

SOLICITAR [ ReLaTORIDS B MAIS OPCOES

Rascunho | Nova Inserigio

AQZAWA

INFORMAGOES DA UNIDADE

CONFIRMAR
CANCELAR
DOCUMENTOS:

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE INTERNACIONALIZAGAQ - DSE/CAPES/PRINT - EXERCICIO 2020

INFORMAGOES DO PROJETO

Descrigdo Completa do Projeto Print

DADOS DO CANDIDATO APROVADO

Descrigdo dos campos:

Campo Descrigao Obrigatorio
Unidade Responsavel pelo Processo Unidade em que o processo sera gerado no SIGAD S
Procedéncia do Processo Unidade de procedéncia do processo no SIGAD S
Assunto do Processo Assunto do Processo que sera aberto S

O sistema ja exibe um assunto pré-determinado, mas a

unidade pode alterar/complementar se necessario
Projeto Print Projeto Print que o aluno solicitou S




Descricao completa do projeto Print

Descricdo completa do projeto Print.
Existem nomes de projetos muito extensos que n&o
cabem no campo de selegéo

Preenchimento
automatico

Tema

Tema relacionado com o Projeto Print indicado

Preenchimento
automatico

Programa de Pds-Graduagéao/Unidade

Programa de Pds-Graduacao relacionado com o projeto

Preenchimento

Print indicado automatico
Titulo do projeto que sera desenvolvido no | Titulo do projeto do aluno S
estagio
No. RA Numero do RA do aluno aprovado no processo seletivo S
interno
Nome Nome do aluno relacionado com o RA informado Preenchimento

automatico

Documento (RG, CPF ou Passaporte

Documento do aluno relacionado com o RA informado

Preenchimento
automatico

E-mail

E-mail do aluno relacionado com o RA informado.
Pode ser alterado pelo usuario

Preenchimento
automatico

Nome do Programa

Nome do programa de pés-graduagao

Preenchimento
automatico

Nome do Curso

Nome do curso vinculado a qual o programa esta

Preenchimento

vinculado automatico
Identificador ORCID Numero do ORCID do aluno aprovado S
Telefone Celular Numero do telefone celular do aluno aprovado S

Orientador Nome do orientador do aluno na Unicamp Preenchimento
automatico

Nome do Orientador estrangeiro Nome do orientador estrangeiro S

Instituicdo Estrangeira Receptora Instituigéo estrangeira onde o doutorado sera realizado S

Pais Pais da instituicao estrangeira selecionada Preenchimento
automatico

Duracgéo do estagio (em meses) Numero de meses de duragdo do estagio S

Més/Ano Inicio Més e ano de inicio do estagio S

Inicio Data de inicio prevista Preenchimento
Calculada pelo sistema, baseado no més/ano de inicio e automatico
a duragéo do estagio

Término Data de término previsto. Preenchimento
Calculada pelo sistema, baseado no més/ano de inicio e automatico
a duragéo do estagio

Documentos (Lista de documentos que devem ser inseridos para a PRPG enviar a CAPES)

Tipo de Documento Todos os tipos de documentos exibidos s&o obrigatérios, S

exceto o tipo Registro da Policia Federal, Visto
Permanente e Passaporte que sao obrigatérios somente
quando o aluno for estrangeiro.




- CPF

-  Carta de aceite da universidade estrangeira
-  Carta do Orientador Brasileiro

- Comprovante de Proficiéncia

- Comprovante de Registro do ORCID

- Curriculo LATTES

- Curriculo do Orientador Estrangeiro

- Dados do procurador no Brasil

- Formulario de Inscrigao

- Histérico Escolar

- Orientagbes PRPG

-  Parecer Sobre as Candidaturas

- Plano de Estudos

- Termo de Selegao

- Protocolo de Registro - Policia Federal

- Passaporte
- Visto Permanente

Origem do documento

Indica a origem do documento: S
- Documento original
- Digitalizacao da cépia simples
- Digitalizacao da cépia autenticada por servidor
publico
- Digitalizagado da copia autenticada em cartorio
- Digitalizagdo do documento original.

Um documento so6 pode ser inserido como Documento
original se o documento ndo passou por nenhum
processo de digitalizagao, ou seja, ndo € uma copia.

Espécie do documento

Campo obrigatério somente se o usuario selecionar
"Outros"no campo Tipo de Documento

Assunto Campo obrigatério somente se o usuario selecionar
Outros"no campo Tipo de Documento.
Botoes
Confirmar Confirma a solicitagéo e encaminha automaticamente para a PRPG.
Ao confirmar, a solicitagdo sera tramitada para a PRPG.
Cancelar Cancela uma solicitagdo que esta na situagdo de Rascunho
Documentos Permite visualizar os documentos inseridos ap6s a confirmacgéo da

solicitagéo e incluir novos documentos

Visualizar Ocorréncias

Permite visualizar todas as ocorréncias do processo.

Voltar

Volta para a tela anterior

Apés a confirmagéo da solicitagcao, o processo digital sera gerado e encaminhado para a

analise da PRPG.

A PRPG ira devolver o processo a unidade, que podera: Corrigir os dados ou aguardar o

encerramento do Processo.

Corre¢do dos Dados do Processo




Para corrigir qualquer informagao do processo, a unidade devera acessar a solicitagao (no
link enviado no e-mail) e alterar os dados.

Em seguida deveria clicar no botdo ENCAMINHAR PROCESSO, que sera enviado
novamente para analise da PRPG.

Encerramento do Processo
Caso esteja tudo certo com a documentagéo, a PRPG enviara o processo para a unidade,
que devera aguardar o encerramento da Bolsa, e incluir os documentos de prestacao de contas ou

documento de motivo de desisténcia.

Para incluir um documento, clique no botdo DOCUMENTOS e em seguida clique no botado
ANEXAR DOCUMENTO.

Documentos da Solicitagdo

Tipo de Documento: Origem

Assunto
Especie:

ra selecionar o document

Tamanhe méxime do documento: 10,0 MB. Extensdes permitidas: pdf

Selecione o Tipo de Documento

Selecione a Origem

Selecione a Espécie

Informe o Assunto

Selecione o arquivo

Clique em Enviar para confirmar o envio do documento.

o0k wp =

Quando todos os documentos forem incluidos, clique no botdo ENCERRAR PROCESSO.



Assistente Técnico da PRPG

O assistente técnico da PRPG recebera uma notificagdo por e-mail quando a secretaria da
poés-graduagao confirmar a solicitagao.

Para visualizar o processo no solicita, o assistente técnico devera clicar no link enviado no
e-mail de notificagdo ou acessar o sistema diretamente.

Ao clicar no link enviado no e-mail, a solicitacdo sera aberta diretamente, como mostra a
imagem abaixo:

ENCAMINHAR PROCESSO

Doutorado Sanduiche no Exterior Em Andamento | Andlise PRPG

ocesso N 05
R DOCUMENTOS

VISUALIZAR OCORRENCIAS
INFORMAGDES DA UNIDADE

INFORMAGEES DO PROJETO

Projeto Print

Descrigdo Completa do Projeto Print

DADOS DO CANDIDATO APROVADO

Ao acessar o sistema, sem clicar no link, todas as solicitagdes pendentes de analise da
PRPG serao exibidas na primeira tela do sistema, como mostra a imagem abaixo:

@ PENDENTES | E MINHAS SOLICITAGOES | 5 UNIDADE 1 @ ToDAS ! i) RASCUNHO . ENCERRADAS TODOS 08 PROCESSOS

Duragdo

D Unidade Q  Atividade Pendente Responsavel i Solicitagdo Q,  Processo Q Data/Hora X  Assunto/Titulo Descrigao/Justificativa Agdo
ledia
D sh FEC Analise PRPG Assistente = 1 D5-P-69631/2020 03/08/2020 Processo n/a =
Técnico PRPG 1497 Doutorada

Sanduiche no
Exterior

S« [ | [~

Para visualizar a solicitagdo & necessario clicar no botdo =
O assistente técnico podera:

e Visualizar / Incluir Documentos: Ao clicar no botdo Documentos sera exibida a tela com
todos os documentos inseridos pela Unidade:



Documentos da Solicitagdo

Nome do documento Origem do documento Data

1.  Carta de Aceite da Universidade Estrangeira Cancelado 12/08/2020

2. Carta do Orientador Brasileiro Documente Original 12/08/2020 X
3. Comprovante de Proeficiéncia Documento Original 12/08/2020 %
4. Comprovante de Registro do ORCID Documents Original 12/08/2020 %
5 Cpf Digitalizagéo do Documento ariginal 12/08/2020 X%
6.  Curriculo do Orientador Estrangeiro Deocumento Original 12/08/2020 %
7.  Curriculo LATTES Documents Original 12/08/2020 X
8. Dados do procurador ne Brasil Digitalizagio da Copia Autenticada Cartario 12/08/2020 %
9.  Formulario de Inscrigéo Digitalizagio da Copia Simples 12/08/2020 X
10. Histdrico Ezcolar Digitalizagéc da Copia Simples 12/08/2020 X
11. Orientagdes PRPG Documents Original 12/08/2020 x
12. Parecer Sobre as Candidaturas Digitalizag&o do Documento ariginal 12/08/2020 X
13. Planc de Estudes Deocuments Original 12/08/2020 %
14. Passaporte Documents Original 12/08,2020 X
15. Protocolo de Registra - Policia Federal Digitalizagée da Copia Simples 12/08/2020 ¥

Chroun 1 oo

Para visualizar um documento individualmente, clique sobre o0 nome do documento desejado.
Para visualizar o processo completo, clique no botdo DOWNLOAD DO PROCESSO
COMPLETO.

Para incluir um documento, clique no botdo ANEXAR DOCUMENTO.



Documentos da Solicitagdo

Tipo de Documento: Origemn:
) Assunto:

Especie:

Cligue agui para selecionar o documento

Tamanhe maxima do documento: 10,0 MB. Extansdes permitidas: pdf

FECHAR ENVIAR

Selecione o Tipo de Documento

Selecione a Origem

9. Selecione a Espécie

10. Informe o Assunto

11. Selecione o arquivo

12. Clique em Enviar para confirmar o envio do documento.

®© N

e Encaminhar Processo: Quando o processo for homologado OU quando houver alguma
corregao para a unidade realizar, clique no botdo ENCAMINHAR PROCESSO.

Encaminhar Processo

CAMNCELAR EMCAMINHAR PARA SECRETARIA POS-GRADUAGAD

Ao clicar em Encaminhar para a Secretaria Pés-Graduacéo, o processo é tramitado para a Secretaria
de Pés-Graduagao, que recebera um e-mail de notificagao.



